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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

PERINGATAN PENCATATAN/PENDATAAN
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: mulai/selesai

: proses

: pengambilan keputusan

Kasi memerintahkan untuk mengirim dan 
mendokumentasikan 
Surat Rekomendasi

Surat Rekomendasi yang disahkan 10 Menit
Surat Rekomendasi yang 
disahkan

Pengiriman dan 
Pengarsipan 

30 Menit
Pembimas mengoreksi konsep Surat 
Rekomendasi, jika sesuai maka diberikan paraf 
dan menyampaikan kepada pimpinan

Surat Rekomendasi 

Surat Rekomendasi yang 
disahkan

Ditandatangani nya 
Surat 

rekomendasi 

Konsep Surat 
Rekomendasi 

Menerima disposisi dari pimpinan

Menerima surat permohonan bantuan 
pembangunan rehabilitasi Rumah Ibadah

Jl. Kuini, No. 79 B Padang, 25114

Telp. (0751) 28220, 21686 Faksimili (0751) 22583 

Website: http//sumbar.kemenag.go.id|email.:kanwilsumbar@kemenag.go.id 

Pelaksana

Kelengkapan Waktu Output

BIMAS HINDU

No

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI SUMATERA BARAT

SOP REKOMENDASI BANTUAN PEMBANGUNAN/REHABILITASI RUMAH IBADAH 

Pembimas Pemohon
Kegiatan Keterangan

Kakanwil

1. Surat Permohonan Bantuan Pura ditujukan ke Kanwil Kementerian 
Agama Prov. Bali melalui Kepala Kantor Kementerian Agama 
Kabupaten/Kota 
2. Bantuan Rehabilitasi tempat ibadah (pura) agar memenuhi persyaratan dan 
administrasi 

Permohonan 
Proposal, Surat Rekomendasi 

1. Mempunyai akses terhadap internet 
2. Memiliki penagalaman dalam pembinaan umat beragama

15 Menit

Terparafnya surat 
Rekomendasi 

15 Menit
Kelengkapan Surat 
Rekomendasi 

 Kelengkapan 
terpenuhi sesuai 
dengan syarat
syarat yang telah 
ditentukan

Konsep Surat 
Rekomendasi 

Draft Surat 
Rekomendasi 

Mutu Baku

Draft Surat Rekomendasi 
Membuat konsep surat rekomendasi dan 
menyampaikan kepada Pembimas

Disposisi

1. Permohonan 
Proposal, Surat Rekomendasi 
2. Disposisi

Mengecek kelengkapan surat permohonan dari 
Panitia dan Surat Rekomendasi dan 
memerintahkan kepada pelaksana untuk membuat 
konsep surat rekomendasi

1. Permohonan 
Proposal, Surat Rekomendasi 
2. Disposisi
3. Kelengkapan Surat 
Rekomendasi 

10 Menit

25 Menit

1. Keputusan Bersama Menteri Agama dan Menteri Dalam Negeri Nomor : 9 Tahun 2006 tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas Kepala 
Daerah/Wakil Kepala Daerah dalam Pemeliharaan Kerukunan Umat Beragama dan Pendirian Rumah Ibadat 
2. Peraturan Menteri Agama Nomor : 13 Tahun 2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama 
3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor : 190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran Dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran 
Pendapatan  dan Belanja Negara 

1. SOP Penanganan Surat/Proposal Masuk 
2. SOP Penanganan Surat Keluar

Ketua Panitia mengajukan permohonan bantuan rehabilitasi tempat 
ibadah (Pura) ke Kanwil Kementerian Agama Prov. Sumatera Barat

Pelaksana

Ka.Kanwil menandatangani Surat 
Rekomendasi, jika tidak sesuai 
mengembalikan ke Pembimas

Surat Rekomendasi 1  Hari

1. Berkas 
2. Komputer 

Surat Rekomendasi 
Terparafnya 
surat Rekomendasi 


