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SOP REALISASI BANTUAN BAGI BADAN WAKAF INDONESIA}MTER‘A BARAT

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 UU Nomor 41 Tahu 2004 tentang Wakaf
2 PP Nomor 42 Tahun 2006 tentang Pelaksanaan UU Nomor 41 Tahun 2004
3 PP Nomor 25 Tahun 2018 tentang Perubahan atas PP Nomor 42 Tahun 2006

1 Memahami tugas dan fungsi Kementerian Agama
2 Memahami peraturan terkait mandat Kementerian Agama
3 Memehami peraturan perundang-undangan tentang wakaf

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Tata Naskah Persuratan Dinas 1 ATK
2 SOP Penerbitan SK Permintaan Bantuan 2 Komputer/Printer/Scanner
3 SOP Penerbitan SK Permintaan Bantuan 3 Jaringan internet
4 SOP Pencairan Bantuan Pemerintah 4 Peraturan Peundang-Undangan
5  Formulir pendaftaran

PERINGATAN

PENCATATAN/PENDATAAN

Apabila kegiatan realisasi tidak segera dilaksanakan, akan menghambat kegiatan dimaksud pada tahun berikutnya

Disimpan dalam data elektronik dan manual

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan " : Keterangan
. Ketua Tim Fungsional/ Masyarakat/
Kabid Kerja o — . Kelengkapan Waktu Output
1 |Badan Wakaf mengajukan pendaftaran Formulir dan panduan 10 menit  |Formulir untuk isian proposal
atau proposal bantuan operasional BWI
2 |Mencetak dan mendaftarkan bantuan Formulir 5menit |Lembar disposisi Pelayanan
operasional BWI l
3 [Membuat disposisi proposal bantuan Lembar disposisi 1 minggu |Lembar disposisi yangtelah Pelayanan
BWI diparaf Kabid
4 |Menunjuk Ketua Tim Kerja untuk Lembar disposisi 1 minggu |Verifikasi proposal Pelayanan
verifikasi proposal bantuan operasional
Badan Wakaf 7-
5 |Verifikasi proposal bantuan Badan Verifikasi proposal 2 hari Persetujuan proposal bantuan
Wakaf y operasional
6 [Penerbitan SK Penerima Bantuan Persetujuan proposal bantuan 3 hari Peneribitan SK Pengajuan
Operasional Badan Wakaf operasional Bantuan Operasional
7 |Merealisasikan Bantuan Operasional Bantuan Operasional bagi BWI 1 hari Terlaksananya realisasi
bagi Badan Wakaf Indonesia Perwakilan Perwakilan Sumatera Barat bantuan operasional BWI
Sumatera Barat - Perwakilan Sumatera Barat

: mulai/selesai

: proses

: pengambilan keputusan




