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KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA ““ ‘i”,é’m  Katolik
PROVINSI SUMATERA BARAT Disahkan Oleh _i
BIMBINGAN MASY o
Ao 5%
SOP PERMINTAAN TENAGA ROHANIWAN UNTUK PENGUKUHANIPEMMAHAN \
Dasar hukum Kualifikasi Pelaksana NgpOLIN
PMA Nomor 3 Tahun 2008 tentang Organisasi dan 1. S1 i
tata Kerja Kementerian Agama. 2. Rohaniwan
3. Memiliki moral dan stiket diri yang baik
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan:
1. Kabag TU dan Kakanwil Kemenag. Jubah atau toga, Kitab Suci dan kendaraan
2. Intansi Pemerintah Daerah Provinsi
Sumatera Barat
3. Lembaga Pendidikan
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan:
Tanpa adanya Permintaan Tenaga Rohaniwan untuk Kesanggupan untuk mengirimkan tenaga
pengukuhan/penyumpahan, maka SOP ini tidak Rohaniwan dan dicatat dalam papan acara
dapat dilaksanakan Dinas/Tugas kerja Pembimas
Pelaksana Mutu Baku
: Intansi Pemprov :
o Axiviae Staf Pembimas dan Lembaga F?:ri:ya?é:::a Vtk Qutput
Pendidikan G
Menerima 5
Pemberitahuan Diterimanyza
permintaan tenaga ( ) Pasawat 2 pemberitahua
1 | Rohaniwan lewat Telepon, menit | " resmi dari
Telepon atau Surat Kertas, i;f-‘-ubas
resmi langsung dari Balipoint umas
Kasubag Umum
Tercqtaanya
Mencatat dalam papan feenn:g;:taan
acara Dinas/Tugas ¥ Papan ] e
2 keria Pembimas dan wh]teboard. menit | dalam papan
mengarsipkan ke file Spidol acara Dinas /
surat Tugas keria
Pembimas
i Permintaan
=l tenaga
Pembimas membaca Papan Rohaniwan
5 | dan memutuskan whiteboard, 5 telah dibaca
JiiA 1l i dan
mengirim atau tidaknya Spidol, menit | d
tenaga Rohaniwan ' Ballpoint g:gztuskan
Pembimas.
Pembimas memutuskan o Eip”tus“’“"y
i o oo, | 8 | s
: ; menit | pengiriman
salah satu staff sebagai | [ |&i— Telepor/HP s
tenaga rohaniwan rohaniswan
Jubah/Toga, Terlaksanany
Kitab Suci, a tugas
Kendaraan rohaniwan
njemput 1] untuk
5 | Pelaksanaan pada gfad o L g;r:?ukuhan
Hari H. C: berangkat
sendiri S YETRetan
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