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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 1 Memahami tugas dan fungsi Kementerian Agama
2 2 Memahami peraturan terkait mandat Kementerian Agama
3 3 Memiliki kemampuan adminsitrasi perkantoran
4 4 Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme tata persuratan

5 Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pemerintahan
5 6 Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme Penyaluran TPG Guru PAI

7 Memiliki kemampuan IT

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP LAYANAN PEMBUATAN AKUN SIAGA KABUPATEN/KOTA

PERINGATAN PENCATATAN/PENDATAAN
Penerima TPG PAI harus terdaftar dalam aplikasi SIAGA Database EMIS, dan Database SIAGA
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: mulai/selesai

: proses

: pengambilan keputusan

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA

KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA PROVINSI SUMATERA BARAT
BIDANG PENDIDIKAN AGAMA DAN PENDIDIKAN KEAGAMAAN ISLAM

SOP VERIFIKASI PENYALURAN TUNJANGAN PROFESIONAL GURU PENDIDIKAN AGAMA ISLAM

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional

Jl Kuni 79 B Padang 25114- Telp. (0751) 21686 Fax. (0751) 22583 
Website : https://sumbar.kemenag.go.id, e-Mail : kanwilsumbar@kemenag.go.id

Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2007 tentang Pendidikan Agama dan Pendidikan Keagamaan

Pelaksana Mutu Baku

Kabid Kabag TU Kabid
Pelaksana/ 

Admin SIAGA
Pemohon Kelengkapan Waktu Output

Menerima surat tentang Sosialisasi
Penyaluran TPG melalui aplikasi SIAGA 
dari Ditjen Pendidikan Islam

1. Surat Pengantar                       
2. Berkas

5 menit Diterimanya surat pengantar

Operator Kemenag Kab/Kota Melakukan 
Verifikasi dan Validasi Berkas TPG, 
Operator Kanwil Cek Hasil Verval 
Kemenag Kab/Kota

Berkas 5 hari User dan Password seluruh 
Guru PAI Penerima TPG

Proses Pencairan TPG Berkas 30 menit Berkas Pencairan TPG

No Kegiatan

Operator Kemenag Kab/Kota input TPG 
di Aplikasi SIAGA, Operator Kanwil Cek 
Hasil Input TPG

Berkas 2 jam SK Pencairan TPG

Pemohon melakukan pengajuan berkas 
TPG (via Kemenag Kab/Kota)
melalui aplikasi SIAGA

1. Surat Pengantar                       
2. Berkas

5 hari Berkas Surat Edaran telah 
diagendakan

Peraturan Pemerintah Nomor 41 tahun 2009 tentang Tunjangan Profesi Guru dan Dosen, Tunjangan Khusus Guru dan Dosen 
serta Tunjangan Kehormatan Profesor
Peraturan Menteri Keuangan nomor 164/PMK.05/2010 tentang Tata Cara Pembayaran Tunjangan Profesi Guru dan Dosen, 
Tunjangan Khusus Guru dan Dosen, serta Tunjangan Kehormatan Profesor

Kepala Bidang Pendidikan Agama dan Pendidikan Keagamaan 
Islam

Meja, Kursi, Ruang Komputer, Printer, Lemari Arsip, Filling Kabinet, dan ATK, Komputer, Scanner 
dan Jaringan

Keterangan

TPG Masuk ke Rekening GPAI masing-
masing

Berkas 1 jam SPM, SP2D


